
Max Mustermann  

Musterstraße 1 12345 

Musterstadt  

Tel.: 0123456789  

E-Mail: max.mustermann@email.com 

 

Datum 

 

Bewerbung um die Stelle (oder Ausbildung/Studium) als (Bezeichnung) 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenausschreibung (oder Ihre Informationen über das 

Ausbildungs-/Studienprogramm) auf (Quelle der Stellenausschreibung) gelesen und bewerbe mich 

hiermit um diese Stelle (bzw. das Ausbildungs-/Studienprogramm). 

 

Ich bin (Alter) Jahre alt und habe (erläutere hier dein Bildungsniveau und deine bisherigen 

Berufserfahrungen). Der Grund für meine Bewerbung ist meine Leidenschaft für (erwähne hier die 

Gründe, warum dich die Stelle interessiert und was dich motiviert). Weiterhin bin ich (erkläre hier 

deine Stärken und persönlichen Fähigkeiten, wie Erfahrung in der Projektarbeit, Soft Skills oder 

verschiedene Sprachen). 

 

Ich bin überzeugt, dass ich aufgrund meiner Erfahrungen und Fähigkeiten sowie meines großen 

Interesses an dieser Stelle ein wertvoller Beitrag für Ihr Unternehmen (oder die Institution) sein kann. 

Ich würde mich sehr freuen, wenn Sie mir die Möglichkeit geben, mich persönlich bei Ihnen 

vorzustellen. 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

 

Max Mustermann 

 

Anlagen: Lebenslauf + Zeugnisse 

 


